
 
 

Utställningsansvar, checklista 
 

1. Två ur styrelsen ansvarar för utställning. 
 

2. Ta kontakt med konstnären/konstnärerna. 
 

3. Se till att någon vill inviga utställningen. 
 

4. Skicka föreningens kontrakt till konstnären/konstnärerna + underskriven ansökan om 
utställningsersättning från Sveriges Konstföreningar. Blankett finns på nätet. Sänd 
gärna med ett par frankerade kuvert. Ansökan ska av konstnären ansökas SENAST 1 
MÅNAD före utställningens start. 
 

5. Kom ihåg att anmäla avslutad utställning m.m. till Sveriges Konstföreningar, de 
skickar ett mail om det som går till vår mail: info@venskulturhus.se eller den som 
ansvarat för utställningen. 
 

6. Marknadsför utställningen, Ann-Sofi gör affischen/konstnären själv. Häng/skicka till 
biblioteket i Landskrona, Norreborg, Kyrkbacken, busskuren Tuna, affären, 
Turistgården, Tychomuséet, Husviksträdet, Mossen, vid Ingrid Lergravsvägen, 
Glasskiosken Bäckviken, Agnes Tapas, tavlan på Ventrafiken i Bäckviken, Campingen 
och vid vår skylt i i Prästasvängen.  
Utskick till hemsidan/medlemmarna/konstföreningar/tidningar/Konstperspektivs 
Kalender sköter Ann-Sofi 
 

7. Köp in vernissagevin. 
 

8. Se till att konstnären/konstnärerna får låna föreningens bilkort. De kan med fördel 
ringa Ventrafiken och uppge bilkortets nummer och få biljetten tillsänd på mail. Vi 
kan boka via Ventrafikens sida. Inloggning med lösen finns. Men då måste man ringa 
Ventrafiken så skickar de biljetten direkt till konstnärens mail. Bilkortet ska ligga kvar 
på Ventrafiken och ska inte användas fysiskt av konstnärerna. 
 

9. Möt utställarna när de anländer Kulturhuset, hjälp till vid behov med hängning. 
 

10. Konstnären skriver egen prislista som med fördel kan skickas via mail till, t.ex. Ann-
Sofi eller annan ur styrelsen som äger en dator/skrivare. 
 

11. Ställ i ordning inför vernissagen, ta gärna med en blomma och stanna tiden ut, ca. kl: 
16. 

 
12. Var närvarande vid nedtagning och ta i övrigt ansvar under hela perioden, dvs. se till 

att våra vakter är införstådda med hur försäljning av verk fungerar, visa information 
om konstnärerna, m.m. 
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